
「專業管理技巧」職能範疇 

名稱 運用餐飲業財務會計技巧 

編號 108317L4 

應用範圍 此能力單元適用於食肆管理工作的從業員。於食肆或相關的工作地點，能掌握餐飲業

財務會計技巧，有效地執行機構財務會計工作。 

級別 4 

學分 6  （僅供參考） 

能力 表現要求 

 

1. 對財務會計技巧的認識： 

• 瞭解機構所採用的財務會計方式 

• 認識財務預算的原則及方法，包括： 

o 明白財務預算、會計系統的概念 

o 明白各種財務報表的局限性等 

• 瞭解現金流動與財務會計的關係，包括對食肆機構成敗的關係等 

• 瞭解會計原理，包括明白： 

o 會計原理，如雙重記錄等 

o 會計信息的原則標準，如公正性等 

• 認識香港稅務法例，例如： 

o 稅務局稅收的運作情況 

o 交稅的義務及有關香港稅務法例 

o 各種計算稅率等 

• 瞭解與財務會計相關的法律及法規 

 

2. 運用餐飲業財務會計技巧： 

• 在工作時運用餐飲業財務會計技巧，有效地執行食肆財務會計工作，例如： 

o 製作及分析損益表 

o 製作及分析資產負債表 

o 製作及分析財務狀況變動表 

o 製作及分析現金流動表 

• 遵從與財務會計相關的法律及法規 

 

3. 專業精神 

• 在運用餐飲業財務會計技巧於日常工作時，能嚴格堅持奉公守法，不弄虛作假的

精神。 



評核指引 此能力單元的綜合成效要求為： 

• 能夠懂得財務預算的原則及現金流動與財務會計的關係；及 

• 能有效地運用財務預算、稅務法例於機構會計中。 

備註  

 


